SCOALA GIMNAZIALA ORMENIS
Str. Principaldi,Nr.513,com.Ormenis
Tel/Fax:0268/284975
E-mail:sc_ormenis@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului — cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice,

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA ORMENIS, BRASOV

organizeazd concurs pentru ocuparea unui post de secretar scoald, pe perioada nedeterminata,
normd intreagi

CONDITIILE DE PARTICIPARE

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului de Secretar, persoana care
indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetdtenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infrac{iuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

h) nu a implinit varsta legala pentru pensionarea pentru limitd de varsta

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va cuprinde
urmiitoarele documente:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

¢) copie certificat de nastere/ certificate de césdtorie (dacd este cazul)

d) copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

e) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca (minim 2 ani), in meserie si/sau in specialitatea studiilor;



SCOALA GIMNAZIALA ORMENIS
Str. Principald,Nr.513,com.Ormeniy
Tel/Fux:0268/284975
E-mail:sc_ormenis@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI

e) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinti care si ateste
vechimea in munca (minim 2 ani), in meserie gi/sau in specialitatea studiilor;

f) cazier judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitdtile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae; EUROPASS
Actele previzute la lit.b), ¢) si d) vor fi prezetate in original in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.

Depunerea dosarelor se va face in perioada 02.08.2021 — 12.08.2021 la sediul Scolii
Gimnaziale Ormenis, str. Principald, nr. 513, de luni pinda vineri intre orele 970 _ 13%

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE:
— studii superioare cu licenta (avantaj management,informatic3, resurse umane, economice)
— vechime in domeniul postului constituie avantaj
— cunostinte avansate de operare calculator (office, motoare de cautare, platforme educationale)
— cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatamant (SIIIR, Edusal, Revisal)
— notiuni de comunicare in relatii publice

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitatii sau la numarul de telefon 0748525647.

ETAPELE DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

1. Selectia dosarelor depuse: 16.08.2021.
2. Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse: 16.08.2021, ora 13:00.

3. Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse: 16.08.2021 intre orele 13:00 —
13:30.

4. Afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse: 16.08. 2021, ora 14:00.
5. Sustinerea probei scrise: 26.08.2021 , ora 10.00.

6. Sustinerea interviului: 26.08.2021, ora 12:00.

7. Afisarea rezultatelor finale: 26.08.2021, ora 14:00.

TEMATICA PENTRU CONCURS:

1. Actele de studii si documentele scolare in invagamantul preuniversitar
2. Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar

3. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
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4. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

5. Arhivarea si circuitul documentelor

6. Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane

7. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

8. Cunogstinte de utilizare a softului specific activitaii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)
9. Contractul individual de munca

10. incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic

I'l. Functiile didactice si didactic-auxiliare din invatimantul preuniversitar
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